BURMISTRZ MIASTA | GMINY DOLSK
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
DS. KSIEGOWOSCI PODATKOWEJ

Nazwa i adres jednostki:
Urzad Miasta i Gminy, Plac Wyzwolenia 4 , 63-140 Dolsk

Stanowisko urzednicze:

Stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej

Wymagania niezbedne:

Kandydatem na stanowisko moze by¢ osoba, ktéra:

1)
2)
3)
4)

9)

posiada obywatelstwo polskie,

posiada wyzsze wyksztatcenie,

ma peing zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo §cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

cieszy sie nieposzlakowang opinig,

Wymagania dodatkowe:

1)

2)

3)
4)

9)

posiadanie do$wiadczenia w pracy na podobnym stanowisku badz w administracji
publicznej,

znajomos&c¢ przepisow prawa w szczegdlnosci z zakresu:

a) ustawy o samorzadzie gminnym,

b) ustawy — kodeks postepowania administracyjnego,

c) ustawy — ordynacja podatkowa,

d) ochrony danych osobowych oraz dostepu do informacji publiczne;j,

e) ustawy o finansach publicznych,

biegta znajomos¢ obstugi komputera oraz innych urzgdzen biurowych,

umiejetnos¢ samodzielnej organizacji pracy, a takze pracy w zespole, odpowiedzialnoseé,
dyspozycyjnosc, terminowosé, komunikatywnos$é,

gotowos¢ podijecia pracy od dnia 1 sierpnia 2022 r.

Zakres wykonywanych na stanowisku zadan:

Do zadan realizowanych na stanowisku naleze¢ bedzie w szczego6lnosci prowadzenie spraw

z zakresu:

1)

ksiggowania poszczegolnych podatkéw i optat lokalnych w systemie informatycznym,



2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

egzekucji administracyjnej podatkéw i optat,

prowadzenia ewidencji tytutobw wykonawczych oraz ich aktualizacja,

sporzgdzania sprawozdan z zakresu prowadzonych spraw,

prowadzenia ewidencji inkasentdw podatkow,

wydawania zaswiadczen o niezaleganiu w podatkach,

obstugi aplikacji SHRIMP w zakresie pomocy publicznej dla przedsiebiorcow,

obstugi aplikacji SRPP (System Rejestracji Pomocy Publicznej) w zakresie pomocy
publicznej w rolnictwie lub rybotowstwie,

zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie paliwa,

10) petnienia funkgji koordynatora do spraw dostepnosci.

Warunki pracy na stanowisku:

1)

6)

Oferta

1)
2)

9)

praca wykonywana bedzie w Urzedzie Miasta i Gminy Dolsk, Plac Wyzwolenia 4, 63-140
Dolsk na pigtrze (budynek nie jest wyposazony w winde),

praca w petnym wymiarze czasu pracy z wykorzystaniem sprzetu komputerowego,

praca ma charakter biurowy,

pierwsza umowa o pracg zostanie zawarta na czas okreslony (6 miesiecy), z mozliwoscia
zawarcia w przysztosci umowy o prace na czas nieokreslony,

zatrudniona osoba, o ktérej mowa w art.16 ust. 3 ustawy o pracownikach samorzgdowych
podejmujgca prace na stanowisku urzedniczym po raz pierwszy, jest zobowigzana do
odbycia stuzby przygotowawczej, ktéra konczy sie egzaminem,

w miesigcu poprzedzajgcym ogtoszenie naboru, wskaznik zatrudnienia o0s6b
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisbw o rehabilitacji zawodowe;

| spotecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6%.

powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty:

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie (druk dostepny

w Biuletynie Informaciji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy Dolsk),

potwierdzone za zgodno$é z oryginatem przez kandydata kserokopie dyploméw oraz

innych dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez kandydata kserokopie $wiadectw pracy,

a w przypadku pozostawania w stosunku pracy dodatkowo o$éwiadczenie kandydata

0 okresie zatrudnienia, zajmowanym stanowisku i miejscu pracy,

podpisane wiasnorecznie przez kandydata oéwiadczenia:

a) o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,



b) o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw publicznych,
¢) zgoda na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby postepowania rekrutacyjnego
(druk dostepny w Biuletynie Informaciji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy Dolsk),

6) potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem przez kandydata kserokopie dokumentu
potwierdzajgcego niepetnosprawnosé — w przypadku kandydatow, ktérzy zamierzajg
skorzystac z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.
o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1282).

Dokumenty aplikacyjne mozna sktada¢ osobiscie w Sekretariacie urzedu w terminie do dnia
5 lipca 2022 r. do godz. 15.00 lub przesta¢ za posrednictwem poczty (decyduje data wptywu do
Urzedu) na adres: Urzad Miasta i Gminy Dolsk, Plac Wyzwolenia 4, 63-140 Dolsk
w zamknigtych kopertach, z dopiskiem:

»Nabor na wolne stanowisko urzednicze ds. ksiggowosci podatkowej”
Dokumenty, ktére wpltyng do urzedu po uplywie wyzej okreslonego terminu nie bedg
rozpatrywane. Informacja o wynikach naboru umieszczona zostanie w Biuletynie Informacii

Publicznej Urzgdu Miasta i Gminy Dolsk oraz na tablicy informacyjnej urzedu.

Blizsze informacje mozna uzyskac¢ pod nr telefonu (61) 2825001 w. 35.

Dolsk, dnia 22 czerwca 2022 r. 7 )



