BURMISTRZ MIASTA | GMINY DOLSK
OGLASZA NABOR
NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZEDNICZE
- KIEROWNIK REFERATU GOSPODARCZEGO -

Nazwa i adres jednostki:
Urzad Miasta i Gminy, Plac Wyzwolenia 4 , 63-140 Dolsk

Stanowisko urzednicze:

Kierownik Referatu Gospodarczego

Wymagania niezbedne:

Kandydatem na stanowisko moze byé osoba, ktéra:

1)
2)

6)

posiada obywatelstwo polskie,

posiada wyksztatcenie wyzsze na kierunku: architektura, budownictwo, gospodarka
przestrzenna, inzynieria $rodowiska, geodezja i kartografia, administracja lub wyksztatcenie
wyzsze w zakresie gospodarowania nieruchomosciami,

posiada co najmniej trzyletni staz pracy lub wykonywata przez co najmniej 3 lata dziatalnos¢
gospodarczg o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku,

ma petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

nie byta skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

cieszy sie nieposzlakowang opinia.

Wymagania dodatkowe:

1)
2)

3)
4)
5)

posiadanie doswiadczenia w pracy na podobnym stanowisku w administraciji publicznej,

Znajomos¢ przepisodw prawa w szczegolnosci z zakresu:

a) ustawy o samorzadzie gminnym,

b) ustawy — kodeks postepowania administracyjnego,

¢c) ochrony danych osobowych oraz dostepu do informaciji publicznej,

d) ustawy o gospodarce nieruchomosciami,

e) ustawy o ujawnieniu w ksiegach wieczystych prawa witasnosci nieruchomosci jednostek
samorzadu terytorialnego oraz Skarbu Panstwa,

f) ustawy prawo zamoéwien publicznych,

g) komunalizacji mienia,

h) ustawy o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach,

umiejetnos¢ czytania i analizy materiatdw kartograficznych,

umiejetnosc zarzadzania i kierowania zespotami ludzkimi,

biegta znajomosc¢ obstugi komputera oraz innych urzgdzen biurowych,



6)
7)

umiejetno$é pracy pod presja czasu, dyspozycyjnosé, kreatywnosé, komunikatywnosé,
odporno$¢ na stres,

8) gotowos¢ do podnoszenia kwalifikacji i zdobywania nowych umiejetnosci

9)

umiejetnos¢ samodzielnej organizacji pracy,

10) prawo jazdy kat. B,

11) gotowos¢ podjecia pracy od dnia 1 marca 2024 r.

Zakres wykonywanych na stanowisku zadan:

Do zadan realizowanych na stanowisku naleze¢ bedzie w szczegdlnosci:

1)

W N
~—

G

kierowanie praca Referatu Gospodarczego oraz kontrolowanie prawidtowosci wykonywania
zadan przez podlegtych pracownikow,

prowadzenie ewidencji gruntéw stanowigcych mienie komunalne,

opracowywanie rocznej informacji o stanie mienia komunalnego,

gospodarowanie gminnym zasobem nieruchomosci tj. m.in. przygotowywanie dokumentacji
do sprzedazy nieruchomosci oraz do nabycia na wtasno$¢ gminy nowych nieruchomosci,
prowadzenie spraw zamiany gruntéw,

wykonywanie zadan w zakresie podziatu i rozgraniczania nieruchomosci,

nabywanie nieruchomosci lub ich czeéci na cele inwestycyjne,

regulacja stanow prawnych nieruchomosci zajetych w zwigzku z realizacjg celéw
publicznych,

wystepowanie z wnioskami o wywtaszczenie nieruchomosci,

nadzor nad prowadzonymi w referacie postepowaniami z zakresu prawa zamowien
publicznych,

10) przygotowywanie projektéw uchwat w obszarze prowadzonych spraw.

Warunki pracy na stanowisku:

1)

3)

4)

5)

6)

praca wykonywana bedzie w Urzedzie Miasta i Gminy Dolsk, Plac Wyzwolenia 4, 63-140
Dolsk na pietrze (budynek nie jest wyposazony w winde),

praca w petnym wymiarze czasu pracy z wykorzystaniem sprzetu komputerowego,

praca ma charakter biurowy, ale obowigzki wymagajag rowniez wyjazdéw w teren,

w przypadku oséb podejmujgcych po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym umowe
0 prace zawiera sie na czas okreslony, nie dtuzszy niz 6 miesiecy,

zatrudniona osoba, o ktérej mowa w art.16 ust. 3 ustawy o pracownikach samorzadowych
podejmujgca prace na stanowisku urzedniczym po raz pierwszy, jest zobowigzana do
odbycia stuzby przygotowawczej, ktdra konczy sie egzaminem,

w miesigcu poprzedzajgcym ogtoszenie naboru, wskaznik zatrudnienia o0séb
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisbw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnieniu osdb niepetnosprawnych, byt nizszy niz 6%.



Oferta powinna zawiera¢ nastepujace dokumenty:

1)
2)

3)

4)

6)

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajagcej sie o zatrudnienie (druk dostepny

w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy Dolsk),

potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez kandydata kserokopie dyplomow oraz

innych dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe,

potwierdzone za zgodno$C z oryginatem przez kandydata kserokopie $wiadectw pracy,

a w przypadku pozostawania w stosunku pracy dodatkowo o$wiadczenie kandydata

o okresie zatrudnienia, zajmowanym stanowisku i miejscu pracy,

podpisane wtasnorecznie przez kandydata o$wiadczenia:

a) o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

b) o petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw publicznych,

¢) zgoda na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby postepowania rekrutacyjnego
(druk dostepny w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta i Gminy Dolsk),

potwierdzong za =zgodno$¢ z oryginatem przez kandydata kserokopie dokumentu

potwierdzajgcego niepetnosprawnos¢ — w przypadku kandydatéow, ktorzy zamierzajg

skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.

o pracownikach samorzgdowych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1282).

Dokumenty aplikacyjne mozna sktada¢ osobiscie w Sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy Dolsk

w terminie do dnia 31 stycznia 2024 r. do godz. 16.00 lub przesta¢ za posrednictwem poczty

(decyduje data wptywu do Urzedu) na adres: Urzad Miasta i Gminy Dolsk, Plac Wyzwolenia 4,
63-140 Dolsk w zamknietych kopertach, z dopiskiem:

»Nabor na wolne stanowisko urzednicze — Kierownik Referatu Gospodarczego”

Dokumenty, ktére wptyng do urzedu po uptywie wyzej okreslonego terminu nie bedg

rozpatrywane. Informacja o wynikach naboru umieszczona zostanie w Biuletynie Informaciji

Publicznej Urzedu Miasta i Gminy Dolsk oraz na tablicy informacyjnej urzedu.

Blizsze informacje mozna uzyskaé¢ pod nr telefonu (61) 2825001 w. 32.

Dolsk, dnia 19 stycznia 2024 r.
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